Учёт расчётов с подотчётными лицами.         

Нормативные документы:

1. Положение о кассовых операциях;

2. Инструкция о служебных командировках в пределах Украины и за рубеж;

3. Закон о налоге с доходов физ. лиц;

4. Приказ об учётной политике (там должен быть список подотчётных лиц, с которыми заключены договора на полную материальную ответственность).

Подотчётные лица – это работники предпр., которые производят наличный расчёт за что-либо от имени предпр.

К расходам подотчётных лиц относятся:

1. хоз. нужды – это покупка в пределах города канцтоваров, бланков, МБП, оплата услуг нотариусу, ксерокопии и т.д.;

2. закупка товаров и др. материальных ценностей;

3. командировочные расходы.

Работнику может выдаваться аванс для осуществления расходов, и он может расходовать свои деньги. Аванс выдаётся при условии, что за работником не числится задол-сти, по ранее выданным авансам. Аванс на коман-ку может быть выдан в любое время до коман-ки, но должен быть выдан в обязательном порядке. За невыдачу аванса на коман-ку, согласно ст. 41 Админ. кодекса (КоАП) – штраф от 255,00грн до 850,00грн. Аванс выдаётся после издания приказа на коман-ку.

Налоговый кредит отражается на основании налоговых накладных, а также без их предоставления, согласно ст.7.2.6 Закона о НДС (см. лекцию на стр. 40), в т.ч.:
1. по транспортным билетам;

2. по счетам гостиницы;

3. при разовой закупке на сумму 200,00грн. без НДС.

Расходы подотчётного лица подтверждаются по акту закупок (для общепита), чеками кассового аппарата с копиями чека, квитанциями к ПКО, квитанциями гостиницы, транспортными билетами. На всех этих док-тах сумма НДС должна быть выделена отдельной строкой и цифрами. На основании подтверждающих документов подотчётное лицо заполняет авансовый отчёт – это бланк типовой формы, в котором обобщается информация о проведенных расходах. Подтверждающие док-ты прикрепляются к авансовому отчёту. Заполненный авансовый отчёт проверяется гл. бухгалтером и утверждается руководителем.
Командировки.

Служебная командировка – это поездка работника по распоряжению руководителя на определенный срок в другой населенный пункт для исполнения служебного поручения. Работник направляется на основании приказа руководителя, в котором оговаривается:

1. пункт назначения;

2. название предпр. куда направляется работник;

3. срок и цель коман-ки.

Работнику выдаётся командировочное удостоверение («Посвідчення про відрядження»), в котором он проставляет отметки о выбытии и прибытии в населённый пункт, т.е. определяется фактический срок коман-ки. Днём  выбытия считается – день отправления транспортного ср-ства. Днём прибытия считается – день прибытия транспортного ср-ства. День выбытия и день прибытия на основное место работы включаются в фактический срок коман-ки. Общий срок коман-ки по Украине – не более 30-ти календ. Дней, а за рубеж – не более 60-ти календ. дней.

Журнал регистрации командировочных удостоверений.

	№

п/п
	   Ф.И.О.
	МЕСТО РАБОТЫ,

   ДОЛЖНОСТЬ
	   МЕСТО

КОМАН-КИ
	  ДАТА  И   

№  ПРИКАЗА
	ДАТА ВЫБЫТИЯ

   В КОМАН-КУ
	    ДАТА 
ПРИБЫТИЯ


На основании командировочного удостоверения работнику возмещаются суточные.
         Нормы суточных для коммерческих предприятий.

	ПИТАНИЕ В СЧЕТАХ ГОСТИНИЦЫ
	ПО  УКРАИНЕ
	ЗА РУБЕЖ

	Питание в счетах не включено или нет счёта гостиницы
	     18,00
	   280,00

	В счёт включено одноразовое питание
	     14,40
	   224,00

	В счёт включено двухразовое питание
	     10,80
	   154,00

	В счёт включено трёхразовое питание
	       7,20
	     98,00


С 01.01.06г. суточные по Украине будут составлять 25,00грн. (вместо 18,00грн).  

При командировании сроком на 1-н день или в такую местность, откуда работники имеют возможность ежедневно возвращаться домой, суточные возмещаются как за полные сутки. 

К командировочным расходам относятся:

1. расходы на проезд (для ж/д билетов – с отметкой «постель»);

2. расходы на проживание в гостинице с учётом бытовых услуг;

3. расходы на телеграф, факс, телефон, иннет;

4. суточные.

Все расходы по коман-ке могут быть отнесены в состав валовых расходов предпр. только при наличии документа, подтверждающего связь такой коман-ки с деятельностью предпр., а именно:

1. приглашение принимающей стороны деятельность, которой совпадает с деятельностью предпр.;

2. договор, контракт или др. документ, удостоверяющий желание установить гражданско-правовые отношения;

3. документ, подтверждающий участие командированного  в семинарах, конференциях, симпозиумах, которые проводятся по тематике, касающейся деятельности предпр.

Если в коман-ке работник закупает ТМЦ, то по его приезду составляется два авансовых отчёта:

1. по командировочным расходам;

2. по приобретению ТМЦ.

Синтетический учет по подотчётам.

Учёт расчётов с подотчётными лицами ведётся на АП сч. № 372. По Дт сч. № 372 отражается выдача денег из кассы подотчётному лицу в виде аванса или возмещения расхода, первичный док-нт – РКО. По Кт сч.      № 372 отражаются утвержденные расходы подотчётного лица, а также возврат неиспользованной подотчётной суммы, первичный док-нт – это утвержденный авансовый отчёт, с прилагающимися документами и ПКО на возврат. С-до по Дт сч. № 372 означает задол-сть работника по выданному авансу.   С-до по Кт сч. № 372 означает задол-сть предприятия перед работником по произведённым расходам.

Ж/о сч. № 372 ведётся по Ф.И.О. подотчётных лиц.

Схема проводок:

1. выдан аванс или возмещены расходы подотчётному лицу    Дт 372    Кт 301;

2. списаны утверждённые хоз. нужды или командировочные                                                                               Дт 23, 91, 92, 93, 949    Кт 372 – на сумму без НДС;

3. оприходованы приобретённые ТМЦ и МБП за наличные ч/з подотчётное лицо                                                Дт 10, 11, 12, 20, 22, 28    Кт 372 – на сумму без НДС                                                                                        Дт 641/НДС    Кт 372 – сумма НДС;

4. возврат неиспользованной подотчётной суммы    Дт 301    Кт 372.

Напр.: заполнить авансовые отчёты по МП ОО «Заря», составить проводки по следующим данным и произвести расчёты. 

По состоянию на 01.02. подотчётное лицо зам. директора Петров П.П. должен по выданному авансу 120,00грн. он предоставил следующие док-нты:

1. квитанция № 10 от 31.01. за бланки отчетности – 14,00грн., в т.ч. НДС, м-н «Все для бухгалтера»;

2. чек № 25 и копия чека от 31.01. за канцтовары – 54,00грн, в т.ч. НДС, м-н «Папирус»;

3. чек № 48 и копия чека от 31.01. за калькулятор – 250,00грн., в т.ч. НДС, м-н «Карандаш», есть налоговая накладная.

15.02. директор Степанов С.С. получил аванс из кассы 1 200,00грн. и уехал в тот же день в коман-ку, в         г. Киев. 29.02 он вернулся, пришёл на работу, предоставил следующие док-нты и возвратил неиспользованную подотчётную сумму:

1. командировочное удостоверение с 15.02 по 29.02 (всего за 15-ть календарных дней);

2. авиабилет «Одесса-Киев» от 15.02 – 200,00грн., в т.ч. НДС;

3. ж/д билет «Киев-Одесса» от 28.02 – 45,00грн., в т.ч. НДС, с отметкой «постель» – 6,00грн. (квитан.);

4. квитанция № 16 гостиницы «Украина» без питания – 180,00грн., в т.ч. НДС, с 15.02 по 28.02.    

 Решение:

Расчёт авансового отчёта  № 1 от 01.02.05г. 

Зам директора Петров П.П., хоз. нужды. 

1. квитанция № 10 от 31.01.05г. за бланки отчётности 14,00грн., в т.ч. НДС, м-н «Всё для бухгалтера»       Дт 92     Кт 372    11,67грн.                                                                                                                                            Дт 641/НДС    Кт 372    2,33грн.                                                                                                                               Дт 791    Кт 92    11,67грн.; 

2. чек № 25 и копия чека от 31.01.05г. за канцтовары на сумму 54,00грн., в т.ч. НДС, м-н «Папирус»               Дт 92    Кт 372    45,00грн.                                                                                                                                                Дт 641/НДС    Кт 372    9,00грн.

Дт 791    Кт 92    45,00грн.;

3. чек № 48 и копия чека от 31.01.05г. за калькулятор на сумму 250,00грн., в т.ч. НДС, м-н «Карандаш»               Дт 22    Кт 372    208,33грн.                                                                                                                                              Дт 641/НДС    Кт 372    41,67грн.

Расчёт авансового отчёта № 2 от 29.02.05г.

Директор Степанов С.С. командировочные расходы г.Киев. Приказ № 21 от 14.02.05г.

1. командировочное удостоверение № 1 от 15.02.05г.,   15 дней * 18,00грн. = 270,00грн.,                                  суточные не являются объектом налогообложения НДС                                                                                         Дт 92    Кт 372    270,00грн.                                                                                                                                  Дт 791    Кт 92    270,00грн.;

2. авиабилет «Одесса-Киев» от 15.02.05г. на сумму 200,00грн., в т.ч. НДС                                                                    Дт 92    Кт 372    166,67грн.                                                                                                                                           Дт 641/НДС    Кт 372    33,33грн.                                                                                                                                  Дт 791    Кт 92    166,67грн.;

3. ж/д билет «Киев-Одесса» от 28.02.05г. на сумму 45,00грн., в т.ч. НДС                                                                Дт 92    Кт 372    37,50грн.                                                                                                                                             Дт 641/НДС    Кт 372    7,50грн.                                                                                                                                                Дт 791    Кт 92    37,50грн.,

4. квитанция на постель от 28.02.05г. на сумму 6,00грн., не является объектом налогообложения НДС             Дт 92    Кт 372    6,00грн.                                                                                                                                            Дт 791    Кт 92    6,00грн.;

5. квитанция № 16 гостиница «Украина» от 15.02.05г. на сумму 180,00грн., в т.ч. НДС                                       Дт 92    Кт 372    150,00грн.                                                                                                                                           Дт 641/НДС    Кт 372    30,00грн.                                                                                                                                Дт 791    Кт 92    150,00грн. 

